TIETOSUOJASELOSTE

Paivitetty 6.11.2026

Rekisterin nimi

Kansalaisopiston opiskelijoiden henkiltietokanta Hellewi-
kurssihallintajarjestelmassa

Rekisterin pitaja

Harjulan Setlementti ry / Harjulan Kansalaisopisto
Osoite: Harjulankatu 7, 15150 Lahti
puhelin 044 772 5024, info@harjulan.fi

Tiesuojavastaava: Henry Kruuskopf, p. 044 7725013,
henry.kruuskopf@harjulan.fi

Rekisterin vastuuhenkilo

toiminnanjohtaja-rehtori Pilvi Mansikkamaki
p. 044 772 5115, pilvi.mansikkamaki@harjulan.fi

Rekisterin yhteyshenkilo

kurssisihteeri Tea Hannukainen
p. 044 772 5002, tea.hannukainen@harjulan.fi

Rekisterin kayttotarkoitus ja
rekisterin pitamisen peruste

Jarjestelmaan rekisterdidaan vain asioiden hoitamisen,
tiedottamisen ja rekisterdityjen oikeusturvan kannalta
tarpeelliset tiedot. Rekisterdidyt henkilét ovat asianosaisia
kasiteltavissa asioissa, jotka rekisterdidaan jarjestelmaan.

Rekisterissa olevat kurssien osallistujia koskevat tiedot ovat
valttdmattdomia, jotta osallistujat saadaan riittadvan tarkasti
yksiloitya kursseille/toimintaan ja jotta osallistumismaksut
kohdentuvat oikein.

Jos osallistuja on alaikainen, rekisteriin tallennetaan huoltajan
tiedot, jotta laskutus voidaan kohdentaa oikein. Mikali taysi-
ikainen henkild haluaa laskunsa esim. tydnantajalle, voi han
ilmoittaa tyonantajan tiedot laskun l&ahettamista varten.

Lisaksi kerataan asiakaspalvelun ja viestinnan, toiminnan
suunnittelun ja tilastoinnin kannalta tarpeellisia tietoja.
Rekisterissa tiedot ovat viranomaiselle ja Harjulan Setlementti
ry:lle valttamattdmia toiminnan toteuttamisen ja
valtionhallinnon edellyttdmien tilastotietojen tuottamista varten.

Jos osallistuja suorittaa kansalaisopistossa
osaamisperusteisen kurssin niin Hellewi-jarjestelmasta on
mahdollisuus siirtda kurssiarvioinnit opetushallituksen
yllapitdmaan valtakunnalliseen Koski-tietovarantoon.
Osallistuja allekirjoittaa erillisen suostumuksen tiedon siirtoon
osaamisperusteisten kurssien osalta erikseen.

Henkildtietoja kaytetaan tietosuojalain ja -asetuksen
mukaisesti seuraaviin tarkoituksiin:

e opiskelijasuhteen hoitaminen

e opiskelijoiden viestinta

e kurssimaksujen hallinnointi

e kurssitoiminnan raportointi ja tilastointi

Rekisterin tietosisalto

Rekisteri sisaltda seuraavan ryhmittelyn mukaiset tiedot
opiskelijoista:

e Nimi

e Henkilétunnus
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Osoite
Puhelinnumero
Sahkoposti
Huoltajan ylla mainitut tiedot, mikali opiskelija on
alaikainen
Kotikunta
e Paaasiallinen toiminta
Aidinkieli
e  Sukupuoli
o Osaamisperusteisten kurssien osalta jarjestelmaan
kirjataan arvioinnin suostumus seka kurssiarviointi
e Luvat tiedottamisen, markkinoinnin ja uutiskirjeen
osalta

Rekisterin sadannonmukaiset
tietolahteet

Kurssien osallistujien tietoja yllapidetaan asianosaisilta
saaduilla tiedoilla kurssille ilmoittautumisen/kirjautumisen
yhteydessa.

Saannonmukaiset
henkilotietojen luovutukset

Rekisterin tietoja ei luovuteta ulkopuolisten kayttdon muutoin
kuin perintatapauksissa. Rekisterissa olevia tietoja ei luovuteta
ulkopuolisille tahoille, suoramarkkinointiin, markkina- ja
mielipidetutkimuksiin, henkildmatrikkeleihin eika
sukututkimuksiin.

Opiskelijan suostumuksella osaamisperusteisten kurssien
arviointi- ja suoritustiedot luovutetaan Opetushallituksen
yllapitamaan Koski-tietovarantoon osallistujan Oma
opintopolku -palvelua varten.

Koski-palvelun tietosuojaseloste:
https://opintopolku.fi/lkonfo/fi/sivu/koski-palvelun-
tietosuojaseloste

Kansalaisopisto voi siirtda suoritus- ja arviointitietoja suoraan
Koski-jarjestelman tiedonsiirtoalustalla tai kansalaisopiston
Hellewi-kurssijarjestelman kautta integroituna tiedonsiirtona.

Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta naiden alueiden ulkopuolelle.

Rekisterin suojauksen
periaatteet

Rekisteri on tarkoitettu ainoastaan palveluntarjoajan sisaiseen
kayttéon, johon kayttdjille maaritelldan kayttdjaryhmakohtaiset
(hallinto, tuntiopettajat ja ilmoittautumisten vastaanottajat)
kayttooikeudet.

Kayttooikeus paattyy henkilon siirtyessa pois niista tehtavista,
joita varten hanelle on mydnnetty kayttdoikeus. Samalla
poistetaan kayttajatunnus.

Jarjestelmaa kaytetdan verkkoymparistdssa aina SSL-
suojatussa yhteydessa. Jarjestelman palvelinlaitteet
sailytetaan lukitussa tilassa, johon on paasy vain IT-
henkilostolla.

Palveluntarjoaja huolehtii jarjestelman tietojen
varmuuskopioinnista sdanndllisesti.

Tarkastusoikeus

Opiskelijalla on tietosuojalain ja -asetuksen (Tietosuojalaki
1050/2018) mukainen oikeus tarkistaa, mitd hanta
koskevia tietoja on tietokannassa.
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Rekisteroity henkild voi esittaa tarkastusoikeutta koskevan
pyynnén henkilékohtaisesti tai kirjallisesti rekisteriasioita
hoitavalle henkildlle.

Tarkastusoikeus toteutetaan paasaantdisesti viikon kuluessa
pyynnoén esittamisesta. Rekisteriin ei sisally sellaisia tietoja,
joiden osalta tarkastusoikeutta ei voisi toteuttaa.

Rekisteroidyn oikeudet A. Oikeus saada paasy tietoihin

EU 2016/679:n 15. artiklan mukaan rekisteroidylla on oikeus
saada paasy hanta koskeviin henkilttietoihin. Pyynto
osoitetaan rekisterin yhteyshenkildlle.

B. Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

EU 2016/679:n 77. artiklan mukaan rekisteroidylla on oikeus
tehda valitus valvontaviranomaiselle tietosuojavaltuutetun
toimistoon, jos han katsoo, etta henkilotietojen kasittelyssa
rikotaan asetusta.

C. Oikeus vaatia tiedon korjaamista

EU 2016/679:n 16. artiklan mukaan rekisteroidylla on oikeus
vaatia rekisterissa olevan itsedan koskevan virheellisen tiedon
korjausta. Pyynt6 osoitetaan rekisterin yhteyshenkildlle.

D. Oikeus poistaa tiedot

EU 2016/679:n 17. artiklan mukaan rekisteroidylla on oikeus
saada rekisterinpitaja poistamaan rekisteroitya koskevat
henkilétiedot ilman aiheetonta viivytysta. Pyyntd osoitetaan
rekisterin yhteyshenkildlle. Oikeutta poistaa tiedot ei sovelleta
lakisdateisissa rekistereissa.

E. Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmésta toiseen

EU 2016/679:n 20. artiklan mukaan rekisterdidylla on oikeus
siirtdd henkilotietonsa jarjestelmasta toiseen, edellyttaen etta
kasittely perustuu suostumukseen tai sopimukseen ja etta se
tehdaan automaattisesti. Rekisterdidylld on myoés oikeus saada
siirrettya tietonsa suoraan rekisterinpitajalta toiselle, mikali se
on teknisesti mahdollista. Pyyntd osoitetaan rekisterin
yhteyshenkilélle. Oikeutta siirtada tiedot jarjestelmasta toiseen
ei sovelleta lakisaateisissa rekistereissa.

Kielto-oikeus Opiskelijalla on oikeus kieltaa tietojen kayttd
markkinointitarkoituksessa. Tietoja ei kayteta
markkinointitarkoituksiin lukuun ottamatta oppilaitoksen omaa
viestintaa, jonka tavoista asiakas paattaa itse ilmoittautumisen
yhteydessa. Opiskelijalla on mahdollisuus muuttaa valintojaan.

Rekisterdidyn informointi Rekisterin tietokannassa oleville ilmoitetaan suullisesti tai
kirjallisesti siita, ettd hanta koskevat tiedot on rekisteroity
jarjestelmaan ja etta jarjestelman tietosuojaseloste on
nahtavilla palveluntarjoajan toimistossa ja www-sivuilla, os.
harjulan fi.

Tietoja kasittelevat tahot Harjulan Setlementti ry ja Wildfrost Oy palvelun yllapitajana.
Osaamisperusteisten kurssien arviointi- ja suoritustietojen
osalta Opetushallituksen Koski-tietovaranto.




