TIETOSUOJASELOSTE

Paivays 1.12.2023

Rekisterin nimi

TOISSA SUOMESSA -hankkeen opiskelijatiedot ja
opiskelijoiden arviointitiedot Harjulan kansalaisopistossa

Rekisterin pitaja

Harjulan Setlementti ry/Harjulan kansalaisopisto Osoite:
Harjulankatu 7, 15150 puhelin (03) 872 5130,
info@harjulan.fi

Rekisterin vastuuhenkild

Ari Tuupainen, ari.tuupainen@harjulan.fi

Rekisterin yhteyshenkil®

Rekisterin yhteyshenkild Harjulassa on Kirsi Ojamo,
puh. 044 7725023, kirsi.ojamo@harjulan.fi

Rekisterin kayttotarkoitus
jarekisterin pitamisen
peruste

Jarjestelmaan rekisterdidaan vain asioiden hoitamisen,
tiedottamisen ja rekisteroityjen oikeusturvan kannalta
tarpeelliset tiedot.

Opiskelijoilta kerattavat tiedot ovat valttaméattomia, jotta
heille voidaan tarjota hankesuunnitelman mukaista ja
rahoittajan hyvaksymaa koulutusta ja toimintaa seka
arvioida osallistujien suorituksia ja raportoida
toiminnasta hankesuunnitelman mukaisesti.
Rekisterissa olevat tiedot ovat valttamattomia hankkeen
toteuttamiseksi.

HenkilGtietoja kaytetdan henkildtietolain mukaisiin
tarkoituksiin, kuten
e opiskelijasuhteen hoitaminen ja yllapito
e opiskelijoiden suoritusten arviointi
e kyselyt ja taustatietojen kerdaminen
tilastointitarkoitukseen
e toiminnoista raportoiminen ja tilastoiminen

Rekisterin tietosisalto

Rekisteri siséltda seuraavan ryhmittelyn mukaiset tiedot
asiakkaista:
e nimi
osoite
puhelinnumero
sahkoposti
henkil6tunnus
sukupuoli
koulutustausta
aidinkieli
kielitaito ja aiempi kielikoulutus
paaasiallinen toiminta, osaaminen ja tyokokemus

Kansalaisopistoilta edellytetaan tilastointia ja
raportointia tilastokeskusta, OPH:ta ja hankkeen
rahoittajaa varten.




Rekisterin
saanndénmukaiset
tietolahteet

Rekisteriin tallennettavat tiedot saadaan henkil6ilta
itseltddn mm. ilmoittautumislomakkeista, séhkdpostitse,
puhelimitse, sosiaalisen median palvelujen kautta,
sopimuksista, asiakastapaamisista ja muista tilanteista,
joissa opiskelija luovuttaa tietojaan hankehenkilstolle.

Saanndonmukaiset
henkilotietojen luovutukset

Rekisterinpitgja ei luovuta asiakkaiden henkilgtietoja
ulkopuolisille eika luovuta tai kayta tietoja markkinointia
tai muuta tarkoitusta varten ilman rekisterdidyn
suostumusta. Rekisterinpitaja voi opiskelijan
suostumuksella luovuttaa yhteisesti sovitut tiedot
Koulutuskeskus Salpauksen Tdissd Suomessa —
hankehenkilostolle opiskelijasuhteen sujuvaa
hoitamista, opiskelijan yksil6llisen opintopolun
turvaamista sek& hankkeen paéahallinnoijan
raportointivelvoitteen hoitamista varten. Raportointia
varten tiedoista tehdaan tilastollisia yhteenvetoja, joista
yksil6 ei ole tunnistettavissa.

Kurssien arviointi- ja suoritustiedot luovutetaan
opetushallituksen yllapitaméaan Koski-tietovarantoon
osallistujan omaa opintopolkua varten.

Koski-palvelun tietosuojaseloste:
https://opintopolku.fi/lkonfo/fi/sivu/koski-
palveluntietosuojaseloste

Kansalaisopisto voi siirtda suoritus- ja arviointitietoja
suoraan Koski-jarjestelmaan tai kansalaisopiston
Hellewi-opintohallintojarjestelman kautta tiedonsiirtona.

Hellewi-jarjestelméan tietosuojaseloste:
https://harjulan.fi/wp-
content/uploads/2023/01/Tietosuojaseloste-
kansalaisopisto-opiskelijat-Hellewi2022.pdf

Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta ndiden alueiden ulkopuolelle.
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Rekisterin suojauksen
periaatteet

Manuaalinen aineisto
¢ Manuaalinen aineisto sailytetd&n toimistossa
lukituissa tiloissa.

Digitaaliset tiedot
e Tiedot sailytetaan Harjulan Setlementin
palvelimella, joka on suojeltu palomuurilla ja
tarvittavilla teknisilla toimenpiteilla. Kaytettavat
jarjestelméat ovat hyvin suojattuja palveluja.

Rekisterissa olevat tiedot ovat vain kansalaisopiston
opintohallinnon sek&a hankehenkildston sisaisessa
kaytossa. Kayttajille on maaritelty
kayttajaryhmakohtaiset kayttdoikeudet, joita
hallinnoidaan kayttajatunnuksin. Kayttdoikeudet
paattyvat henkiloston vaihtuessa. Henkildst on
koulutettu tarpeen mukaiseen tietojenkasittelyyn
hankekohtaisesti.

Tarkastusoikeus

Asiakkaalla on henkil6rekisterilain (HenkilGtietolaki
523/1999, 108) mukainen oikeus tarkistaa, mita hanta
koskevia tietoja on tietokannassa.

Rekisterdity henkild voi esittaa tarkastusoikeutta
koskevan pyynnon henkilékohtaisesti tai kirjallisesti
rekisteriasioita hoitavalle henkilglle.

Tarkastusoikeus toteutetaan paasaantoisesti viikon
kuluessa pyynnon esittamisesta. Rekisteriin ei sisally
sellaisia tietoja, joiden osalta tarkastusoikeutta ei voisi
toteuttaa.




Rekisterdidyn oikeudet

A. Oikeus saada paasy tietoihin
e EU 2016/679:n 15. artiklan mukaan
rekisteréidylla on oikeus saada paasy hanta
koskeviin henkilGtietoihin. Pyyntd osoitetaan
kohdassa 2 mainitulle rekisterin yhteyshenkildlle.

B. Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle
e EU 2016/679:n 77. artiklan mukaan
rekisterdidylla on oikeus tehda valitus
valvontaviranomaiselle tietosuojavaltuutetun
toimistoon, jos han katsoo, etta henkilotietojen
kasittelyssa rikotaan asetusta.

C. Oikeus vaatia tiedon korjaamista
e EU 2016/679:n 16. artiklan mukaan
rekisterdidylla on oikeus vaatia rekisterissa
olevan itsedén koskevan virheellisen tiedon
korjausta. Pyynt0 osoitetaan rekisterin
yhteyshenkilélle.

D. Oikeus poistaa tiedot
e EU 2016/679:n 17. artiklan mukaan
rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitaja
poistamaan rekisteroitya koskevat henkilGtiedot
iIman aiheetonta viivytysta. Pyyntd osoitetaan
rekisterin yhteyshenkildlle. Oikeutta poistaa tiedot
ei sovelleta lakisdateisissa rekistereissa.

E. Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen
e EU 2016/679:n 20. artiklan mukaan

rekisterdidylla on oikeus siirtd& henkildtietonsa
jarjestelmasta toiseen, edellyttaen etta kasittely
perustuu suostumukseen tai sopimukseen, ja etta
se tehdaan automaattisesti. Rekisteroidylla on
myds oikeus saada siirrettya tietonsa suoraan
rekisterinpitajalta toiselle, mikali se on teknisesti
mahdollista. Pyyntd osoitetaan rekisterin
yhteyshenkilolle. Oikeutta siirtda tiedot
jarjestelmasta toiseen ei sovelleta lakisaateisissa
rekistereissa.

Kielto-oikeus

Asiakkaalla on oikeus kieltaa tietojen kaytto
markkinointitarkoituksessa.




Rekisterdidyn informointi Rekisterin tietokannassa oleville ilmoitetaan suullisesti
tai kirjallisesti siita, ettd hanta koskevat nimi- ja
yhteystiedot on rekisteroity jarjestelmaan ja etta
jarjestelman tietosuojaseloste on néhtavilla
palveluntarjoajan toimistoissa ja www-sivuilla.

Tietoja kasittelevat tahot Harjulan Setlementti ry / Harjulan kansalaisopisto

Tiedon sailytysaika Emme sailyta henkilotietoja pidempéaéan kuin on
tarpeellista niiden kayttotarkoitukselle tai kuin sopimus
tai laki vaatii. Paasaantdisesti hankkeiden
osallistujatietoja tulee sailyttaa 10 vuotta hankkeen
paattymisesta, jollei rahoittaja muuta edellyta.




