TIETOSUOJASELOSTE

Paivitetty 27.1.2023

Rekisterin nimi

Kurssien tai ryhmien hallintajarjestelman henkildtietokanta
(Hellewi)

Rekisterin pitaja

Harjulan Setlementti ry / Harjulan Kansalaisopisto

Rekisterin vastuuhenkild

Rekisterin vastuuhenkiléna toimii Ari Tuupainen, jonka
tehtaviin kuuluu huolehtia, etté jarjestelméé hoidetaan
asianmukaisesti. Vastuuhenkil® tarkistaa kayttdoikeudet
tarvittaessa ja huolehtii siitd, ettd jarjestelméan kaytto
ohjeistetaan ja etta kayttgjille annetaan riittdva koulutus.

Rekisteriasioita hoitava
henkild

Rekisteriasioita hoitava henkild on kurssisihteeri Tea
Hannukainen.

Rekisteriasioita hoitavan henkildn tehtavana on toteuttaa
kayttooikeudet niiden myontamisen jalkeen seka antaa
tarkempia tietoja rekisterista ja rekisterdidyn oikeuksista.

Rekisterin kayttotarkoitus ja
rekisterin pitamisen peruste

Jarjestelmaan rekisterdidaén vain asioiden hoitamisen,
tiedottamisen ja rekisteroityjen oikeusturvan kannalta
tarpeelliset tiedot. Rekisterdidyt henkil6t ovat asianosaisia
kasiteltavissa asioissa, jotka rekisterdidaan jarjestelmaan.

Rekisterisséa olevat ryhmien osallistujia koskevat tiedot ovat
viranomaiselle valttamattomia, jotta osallistujat saadaan
riittdvan tarkasti yksiloitya kursseille/ryhmiin ja jotta
osallistumismaksut kohdentuvat oikein.

Jos osallistuja on alaikainen, rekisteriin tallennetaan huoltajan
tiedot, jotta laskutus voidaan kohdentaa oikein. Mikali taysi-
ikainen henkild haluaa laskunsa esim. tydnantajalle, voi han
iimoittaa tydnantajan tiedot laskun lahettamista varten.

Lisaksi keratéaén asiakaspalvelun, toiminnan suunnittelun ja
tilastoinnin kannalta tarpeellisia tietoja. Rekisterissa tiedot ovat
viranomaiselle ja Harjulan Setlementti ry:lle valttamattomia,
valtionhallinnon edellyttamien tilastotietojen tuottamista varten.

Jos osallistuja suorittaa kansalaisopistossa
osaamisperusteisen kurssin niin Hellewi-jarjestelmasta on
mahdollisuus siirtdéa kurssiarvioinnit opetushallituksen
yllapitdmaan valtakunnalliseen Koski-tietovarantoon.
Osalllistuja allekirjoittaa erillisen suostumuksen tiedon siirtoon
osaamisperusteisten kurssien osalta erikseen.

Rekisterin tietosisalto

Sukunimi ja kutsumanimi pakolliset.

Henkildtunnus ryhman osallistujalle pakollinen henkilon
yksildimiseksi ja laskutusta varten.

Mikali osallistuja on alaikainen, huoltajan henkilétunnus on
pakollinen.

Osoite tai huoltajan osoite postitusta varten pakollinen.
Kotikunta tilastointia varten.

Puhelinnumero on pakollinen kurssimuutoksista tiedottamista
varten.

Sahkdpostiosoite tarvitaan ilmoittautumisen vahvistusilmoitusta
ja tiedottamista varten.




Liséksi opistoilla:

Paaasiallinen toiminta tilastointia varten (OPH).

Aidinkieli tilastointia varten pakollinen (OPH).

Sukupuoli tilastointia varten pakollinen (OPH).
Osaamisperusteisten kurssien osalta jarjestelmaén kirjataan
kurssiarviointi.

Rekisterin sdanndonmukaiset
tietolahteet

Kurssien/ryhmien osallistujien tietoja yllapidetaan
asianosaisilta saaduilla tiedoilla kurssille/ryhmaéan
kirjautumisen yhteydessa.

Saannéonmukaiset
henkil6tietojen luovutukset

Rekisterin tietoja ei luovuteta ulkopuolisten kayttd6n muutoin
kuin perintatapauksissa. Rekisterissa olevia tietoja ei luovuteta
ulkopuolisille tahoille, suoramarkkinointiin, markkina- ja
mielipidetutkimuksiin, henkilomatrikkeleihin eiké&
sukututkimuksiin.

Osallistujan suostumuksella osaamisperusteisten kurssien
arviointi- ja suoritustiedot luovutetaan opetushallituksen
yllapitamaan Koski-tietovarantoon osallistujan opintopolkua
varten.

Koski-palvelun tietosuojaseloste:
https://opintopolku.fi/lkonfo/fi/sivu/koski-palvelun-
tietosuojaseloste

Kansalaisopisto voi siirtda suoritus- ja arviointitietoja suoraan
Koski-jarjestelmaan tai kansalaisopiston Hellewi-
kurssijarjestelmén kautta tiedonsiirtona.

Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta naiden alueiden ulkopuolelle.

Rekisterin suojauksen
periaatteet

Rekisteri on tarkoitettu ainoastaan palveluntarjoajan sisaiseen
kayttoon, johon kayttajille maaritellaan kayttajaryhmakohtaiset
(hallinto, paatoimiset opettajat, tuntiopettajat ja
ilmoittautumisten vastaanottajat) kayttdoikeudet.

Kayttboikeus paattyy henkildn siirtyessa pois niista tehtavista,
joita varten hénelle on myodnnetty kayttdoikeus. Samalla
poistetaan kayttajatunnus.

Jarjestelmaa kaytetdén verkkoymparistosséa aina SSL-
suojatussa yhteydessa. Jarjestelman palvelinlaitteet
sailytetaan lukitussa tilassa, johon on paasy vain atk-
henkilostolla. Tietokoneet, joilla jarjestelméaa kaytetaan,
sijaitsevat valvotuissa tiloissa.

Palveluntarjoaja huolehtii jarjestelman tietojen
varmuuskopioinnista sdénndllisesti.

Tarkastusoikeus

Asiakkaalla on henkilorekisterilain (Henkil6tietolaki 523/1999,
108) mukainen oikeus tarkistaa, mitd hanta
koskevia tietoja on tietokannassa.

Rekisteroity henkild voi esittaa tarkastusoikeutta koskevan
pyynnon henkilokohtaisesti tai kirjallisesti rekisteriasioita
hoitavalle henkilélle.

Tarkastusoikeus toteutetaan paasaantoisesti vilkkon kuluessa



https://opintopolku.fi/konfo/fi/sivu/koski-palvelun-tietosuojaseloste
https://opintopolku.fi/konfo/fi/sivu/koski-palvelun-tietosuojaseloste

pyynnon esittdmisesta. Rekisteriin ei sisally sellaisia tietoja,
joiden osalta tarkastusoikeutta ei voisi toteuttaa.

Rekisterdidyn oikeudet

A. Oikeus saada paasy tietoihin

EU 2016/679:n 15. artiklan mukaan rekisteroidylla on oikeus
saada paasy hanta koskeviin henkildtietoihin. Pyyntd
osoitetaan kohdassa 2 mainitulle rekisterin yhteyshenkilolle.
B. Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

EU 2016/679:n 77. artiklan mukaan rekisteréidylla on oikeus
tehda valitus valvontaviranomaiselle tietosuojavaltuutetun
toimistoon, jos han katsoo, etté henkilttietojen kasittelyssa
rikotaan asetusta.

C. Oikeus vaatia tiedon korjaamista

EU 2016/679:n 16. artiklan mukaan rekisterdidylla on oikeus
vaatia rekisterissé olevan itsedén koskevan virheellisen tiedon
korjausta. Pyynt6 osoitetaan rekisterin yhteyshenkildlle.

D. Oikeus poistaa tiedot

EU 2016/679:n 17. artiklan mukaan rekisterdidylla on oikeus
saada rekisterinpitaja poistamaan rekisteroityd koskevat
henkil6tiedot ilman aiheetonta viivytysta. Pyyntd osoitetaan
rekisterin yhteyshenkilolle. Oikeutta poistaa tiedot ei sovelleta
lakisaateisissa rekistereissa.

E. Oikeus siirtaa tiedot jarjestelméasta toiseen

EU 2016/679:n 20. artiklan mukaan rekisteréidylla on oikeus
siirtdd henkildtietonsa jarjestelmasta toiseen, edellyttden etté
kasittely perustuu suostumukseen tai sopimukseen, ja etta se
tehdaan automaattisesti. Rekisteroidylla on myés oikeus saada
siirrettyd tietonsa suoraan rekisterinpitajalta toiselle, mikali se
on teknisesti mahdollista. Pyyntt osoitetaan rekisterin
yhteyshenkildlle. Oikeutta siirtaa tiedot jarjestelmasté toiseen
ei sovelleta lakisaateisissa rekistereisséa.

Kielto-oikeus

Asiakkaalla on oikeus kieltaa tietojen kaytto
markkinointitarkoituksessa.

Rekisterdidyn informointi

Rekisterin tietokannassa oleville ilmoitetaan suullisesti tai
kirjallisesti siita, ettd hanta koskevat nimi- ja yhteystiedot on
rekisteroity jarjestelmaan ja etta jarjestelman tietosuojaseloste
on nahtavilla palveluntarjoajan toimistoissa ja www-sivuilla.

Tietoja kasittelevat tahot

Harjulan Setlementti ry ja Wildfrost Oy palvelun yllapitajana.
Osaamisperusteisten kurssien arviointi- ja suoritustietojen
osalta opetushallituksen Koski-tietovaranto.




